Ihr Name										Datum
Beispielstraße. 1
12345 Mein Ort
Telefon: 01234-567890 | Mobil: 0100 -12345678
Mail: Meinname@anbieter.de 


Potentieller Arbeitgeber
Personaler (m/w)
Arbeitgeberstraße 890
12345 Beispielstadt

Bewerbung als
Sehr geehrte/r Frau/Herr Personaler/in,
bei meiner Suche nach einer neuen Herausforderung, habe ich Ihre Stellenanzeige zum XXX gelesen. Sie entspricht genau meinen Vorstellungen und Kompetenzen…. (max. 3-4 Zeiler)
Textblock über den persönlichen Werdegang:
- Als langjähriger Mitarbeiter beim Unternehmen X, ist es meine Kernaufgabe…
- Mein Studiengang sowie meine gewählten Praktika, befassten sich genau mit Ihren Anforderungen / Produkten….
- Meine Kernkompetenzen und Referenzen spiegeln sich seit vielen Jahren in… wieder.
Textblock, der spezifischer auf Kompetenzen, Fähigkeiten oder Erfolge verweist
- Während meiner Zeit als XXX verbesserte ich meine Fähigkeiten XXX / lernte ich…
- Kundenorientiertes Denken / erfolgreicher Vertrieb/ kreatives Schreiben,.. sind für mich eine Selbstverständlichkeit
Erfolge und Stärken auf die ausgeschriebenen Punkte der Stellenausschreibung beziehen, die aus dem eigenen Werdegang sowie (wenn vorhanden) Arbeitszeugnissen klar hervorgehen. Sollten Hobbies Vorteile erbringen, dann müssen diese hier als Fähigkeiten und Skills in 1-2 Sätzen benannt werden. Des Weiteren eingehen auf die Eigenschaften wie Kommunikativ, Teamfähigkeit, Erfolg orientiert, usw.. 
Textblock, der die Identifikation sowie Motivation für den neuen Arbeitgeber beschreibt
Ihre Referenzen / Geschichte / Philosophie beindrucken sehr! 
Der Standort ist ideal, weil meine Kinder hier zu Schule gehen und ich meine persönliche und berufliche Zukunft im Umkreis Ihres Unternehmens sehe. 
Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 36.000 – 42.000€ brutto im Jahr Ein Einstieg ist ab sofort möglich. Habe ich Sie überzeugt? / Ihr Interesse geweckt? (Call-to-Action-Aufforderung). Dann freue ich mich auf ein persönliches Kennenlernen in Ihrem Unternehmen.
Mit freundlichen Grüßen
Unterschrift (digitalisiert)
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